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Hal : Mekanisme Pelaporan dan Seminar Magang

Lampiran -

Kepada Civitas Akademika
Di lingkungan Fakultas Bisnis dan llmu Sosial

Berikut ini kami sampaikan mekanisme pengumpulan laporan kegiatan magang
berdampak dan seminar Fakultas Bisnis dan Ilmu Sosial Semester Genap 2025/2026:
A. Pengumpulan Laporan Akhir
1. Laporan dikumpulkan dalam bentuk hardcopy dan softcopy;
2. Laporan yang dimaksud adalah laporan akhir yang telah disesuaikan
dengan template fakultas;
3. Laporan hardcopy dijilid dengan cover langsung berwarna biru (bukan
hard cover) sebanyak 1 rangkap;
4. Pengumpulan laporan hardcopy ke bagian pengajaran FBIS;

5. Laporan softcopy diunggah ke tautan: https://bit.ly/laporan-mbkm-fbis

6. Laporan hardcopy dan softcopy harus sudah ditambahkan scan lembar
pengesahan yang telah ditandatangani lengkap;
7. Pada kegiatan penelitian dan pengabdian bersama dosen (kemdiktisaintek):
a) mentor dapat diisi dengan mencantumkan nama penanggung jawab tim
dosen,
b) pimpinan dapat diisi dengan mencantumkan nama ketua tim dosen;
8. Pada kegiatan magang berdampak di lingkungan FBIS (prodi Bisnis
Digital, prodi llmu Komunikasi, prodi Manajemen, dan prodi Hukum):
a) mentor dapat diisi dengan mencantumkan nama dosen penanggung
jawab,
b) pimpinan dapat diisi dengan mencantumkan nama kaprodi setiap prodi,
9. Permintaan tanda tangan dekan FBIS dan stempel fakultas dapat diserahkan
kepada staf pengajaran dengan telah dilengkapi tanda tangan semua pihak
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10. Batas akhir pengumpulan laporan hardcopy dan unggah laporan softcopy

pada 27 Juni 2026 pukul 15.00 WIB
B. Teknis Seminar Magang

1. Mahasiswa WAJIB menyelesaikan 8 (delapan) kali bimbingan ke dosen
pembimbing internal untuk dapat mengikuti seminar magang;

2. Seminar dilakukan secara individual ;

3. Seminar dilaksanakan dengan durasi presentasi maksimal 15 menit dan
tanya jawab setelahnya selama maksimal 15 menit;

4. Seminar akan dipantau oleh 1 dosen reviewer;

Proses revisi laporan (jika ada) yaitu selama maksimal 5 hari dari jadwal
seminar;

6. Mahasiswa yang tidak mengikuti seminar wajib melakukan konfirmasi
sebelumnya dengan menyertakan alasan yang jelas, jadwal seminar susulan
akan diumumkan kemudian;

7. Mahasiswa diharapkan hadir tepat waktu sesuai jadwal dan menempati
ruang yang telah ditentukan;

8. Mahasiswa yang tidak melakukan pengumpulan laporan (hardcopy dan
softcopy) serta tidak mengikuti seminar, maka konversi nilai akan
ditangguhkan sampai kewajiban tersebut dipenuhi;

9. Jika dalam jangka waktu penangguhan waktu tersebut tidak ada itikad
untuk menyelesaikan kewajiban laporan dan seminar, maka mahasiswa
tidak akan mendapatkan konversi nilai kegiatan dan wajib mengulang
semua mata kuliah yang dikonversi pada semester yang sama tahun
berikutnya.

10. Informasi jadwal seminar magang dapat dipantau secara berkala pada link
berikut: https://s.id/seminar-magangFBIS-2

Demikian informasi ini kami sampaikan, harap untuk menjadi perhatian.
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